
 

 งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัด 
                                   สิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 

 
 

  ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ  วัน จันทร์ ถึงวั นศุกร์ 
โทรศัพท ์๐–7329–9478    ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ น. –๑๖.๓๐ น. 
โทรสำร ๐-7325-4353 
 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
  
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ ขน หรือก ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย โดยท ำ
เป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยกำรคิดค่ำบริกำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำร
ขออนุญำตตำมข้อก ำหนดขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ 
            เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
            ๑. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
            ๒. หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำรด้ำนยำนพำหนะขนสิ่งปฏิกูลด้ำนผู้ขับข่ีและ 
ผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะด้ำนสุขลักษณะวิธีกำรเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตำมหลักเกณฑ์และมีวิธีกำร 
ควบคุมก ำกับกำรขนส่งเพื่อป้องกันกำรลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีองค์กำร 
บริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ ก ำหนด 

  
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 

 ๑. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาต ประกอบกิจการรับทำการขนเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่ง
ปฏิกูลและมูลฝอย พร้อมเอกสารหลักฐาน 
          ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่อง และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก 
         ๓. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบ 
อนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

 



 
         ๔. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน ๑๕ วัน นับวันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาต หากพ้นกำหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่มีเหตุหรือมีข้อแก้ตัวอันสมควรกรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
            ๕. ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่กำหนด 
            6. ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 30 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 ๑. บัตรประจ ำตัว พร้อมส ำเนำที่รับรองถูกต้อง    จ ำนวน  1  ฉบับ 
 ๒. ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำที่รับรองถูกต้อง     จ ำนวน  1  ฉบับ 
 ๓. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แทนนิติ
บุคคล(ในกรณีท่ีผู้ขออนุญำตเป็นนิติบุคคล) 
          4. หนังสือมอบอ ำนำจ ในกรณีเจ้ำของกิจกำร ไม่มำยื่นขอรับใบอนุญำตด้วยตนเอง 
          5. ใบรับรองแพทย์ 
  
 
ค่าธรรมเนียม 
  
 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 500 บำทต่อปี 
     (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ อ ำเภอรำมัน  จังหวัดยะลำ 
 โทรศัพท๐์–7329–9478 หรือเว็ปไซต์ http://www.kayuboko.go.th 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kayuboko.go.th/


เอกสารหมายเลข 1 
แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจกำร .......................................................................... 
 

   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 1. ข้ำพเจ้ำ ………………………………………..อำยุ……………….. ปี  สัญชำติ ……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มี อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
ปรำกฏตำม.................................................................................................................................... ....................... 
อยู่บ้ำนเลขท่ี ………..……. หมูท่ี่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต ำบล ………………………. เขต/อ ำเภอ ………..………..……… เทศบำล/อบต. …………….….………………………. 
จังหวัด ………………………… หมำยเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมค ำขอนี้ ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ มำด้วยแล้วดังนี้ 
 ส ำเนำบัตรประจ ำตัว …………..………….. (ประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนักงำนรัฐวิสำหกิจ) 
 ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยควบคุมอำคำร หนังสือให้ควำมเห็นชอบกำรประเมินผล 

 กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่จ ำเป็น 
 ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ) 
 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
 เอกสำรหลักฐำนอ่ืนๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด คือ 
 1) ...........................................................................................  
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรองว่ำข้อควำมในค ำขอนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญำต 
              ( ………………………………. ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค ำขอเลขที่ ........../............ 

(เจำ้หนำ้ทีก่รอก) 
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. ............... ..... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสำรหลักฐำน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2).....................................................................................  
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต ำแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. ................. ... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสำรหลักฐำน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2).....................................................................................  
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต ำแหน่ง ............................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



เอกสารหมายเลข 2 
 

หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายื่นเพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 
 

 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      ส ำนักงำน............................................................. 
                     วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ขอแก้ไขควำมไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค ำขอรับใบอนุญำต/ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต ส่งเอกสำรหรอืหลักฐำน 
 เพิ่มเตมิ 
เรียน ......................................................................... 
  ตำมที่ท่ำนได้ยื่นค ำขอรับใบอนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจกำร........................................... 
.....................................................................เมื่อวันท่ี........................................................ น้ัน 
  เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นได้ตรวจค ำขอของท่ำนแล้วพบว่ำค ำขอไม่ถูกต้องหรือไมส่มบูรณ์ดังนี้ 
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจ้งให้ท่ำนทรำบเพื่อด ำเนินกำรแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสำรหรือหลักฐำนเพิ่ มเติมภำยใน 
........ วันนับแต่วันท่ีได้ได้ลงนำมรับทรำบในบนัทึกข้อควำมนี้  หำกท่ำนไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือส่งเอกสำรหรือหลักฐำนเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วนภำยในเวลำดังกล่ำว จะถือว่ำท่ำนไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตำมค ำขอต่อไปและ    จะส่งคืนค ำขอพร้อม
เอกสำรหรือหลักฐำนให้แก่ท่ำน 

  จึงเรียนมำเพื่อทรำบและด ำเนินกำรต่อไปด้วย 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

(ลงช่ือ)............................................รบัทรำบ 

        (............................................) 
ผูย้ื่นค ำขอใบอนญุำต/ค ำขอตอ่อำยใุบอนญุำต 

  วนัท่ี.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รบัทรำบ 

              (............................................) 
      ต ำแหนง่........................................................ 
เจำ้หนำ้ที่ผูซ้ึง่ไดร้บัมอบหมำยจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน 


