
 

 งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร 
 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 

 
 

  ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ   วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
โทรศัพท ์๐–7329–9478     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
โทรสาร ๐-7325-4353 
 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
  
 การก่อสร้างการดัดแปลงการรื้อถอนเคลื่อนย้ายการใช้สอยภายในเขตองค์การบริหารส่วน ต าบล        
 กายูบอเกาะ ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ เสียก่อนจึงจะด าเนินการได้
 ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะมีหน้าที่ควบคุมให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุม
 การก่อสร้างอาคารพ.ศ.2522 ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคงแข็งแรงความปลอดภัย
 การป้องกันอัคคีภัยการรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมการผังเมืองการสถาปัตยกรรมและการอ านวยความ
 สะดวกในการจราจร 
  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

 ๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 
           ใช้เวลา ๕ นาท ี
 ๒. นายช่างโยธาตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/ผังเมือง/สภาพพ้ืนที่และตรวจสอบแบบแปลน 
           ใช้เวลา ๑๕ วัน 
 ๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต     ใช้เวลา ๕ นาที
 ๔. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต    ใช้เวลา ๒ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชน 
 ๑. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน    จำนวน ๓ ชุด 
 ๒. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินทุกหน้า       จำนวน ๑ ชุด 
 ๓. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จำนวน ๑ ชุด 
 ๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จำนวน ๑ ชุด 
 

 



 
 กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชนที่เกิน๒ชั้นหรือมีพื้นที่เกิน๑๕๐ตารางเมตร 
 ๑. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน            จ านวน ๓ ชุด 
 ๒. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินทุกหน้า                จ านวน ๑ ชุด 
 ๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน ๑ ชุด 
 ๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน ๑ ชุด 
 ๕. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและควบคุมงาน     จ านวน ๑ ชุด 
 ๖. ต้องจัดให้มีวิศวกรหรือสถาปนิกออกแบบและควบคุมงานคุณสมบัติตามท่ีสภาวิศวกรก าหนด 
 
 กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืนต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ประกอบด้วย 
 ๑. ส าเนาทะเบียนของเจ้าของที่ดิน                 จ านวน ๑ ชุด 
 ๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน      จ านวน ๑ ชุด 
 ๓. หนังสือยินยอมให้ทาการปลูกสร้างอาคารที่ดิน      จ านวน ๑ ชุด 
 
 กรณีที่เป็นอาคารโรงงานหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งานต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 
 ๑. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน    จ านวน ๕ ชุด 
 ๒. รายการค านวณ        จ านวน ๑ ชุด 
 ๓. ส าเนารายการค านวณ        จ านวน ๑ ชุด 
 ๔. หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต 
           จ านวน ๑ ชุด 
 ๕. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่
 ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)     จ านวน ๑ ชุด 
 ๖. ส าเนาทะเบียนบ้านส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
           จ านวน ๑ ชุด 
 ๗. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคารพร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาต
 เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
 ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)  
           จ านวน ๑ ชุด 
 ๘. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขท่ี/น.ส. ๓เลขที/่ ส.ค.๑   จ านวน๑ชุด 
 ๙. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ๓.     จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๐. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
 ควบคุม(เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
 สถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)       จ านวน ๑ ชุด 
 
 กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทาผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 ๑. หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยมีวิธีทาผนังรวมกัน   จ านวน 1 ชุด 
 ๒. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน      จ านวน 1 ชุด 
 ๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถือกรรมสิทธิ์     จ านวน 1 ชุด 
 
 
 
 
 



 
ค่าธรรมเนียม 
 

 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆดังนี้ 
 1. ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบับละ 20 บาท 
 2. ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย     ฉบับละ 10 บาท 
 3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้      ฉบับละ 20 บาท 
 4. ใบรับรอง        ฉบับละ 100 บาท 
 5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง      ฉบับละ 5 บาท 
 
 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารดังนี้ 
 1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร    ต.ร.ม. ละ 0.50 บาท 
 2. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น     ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
 3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 15 เมตร    ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
 4. อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร    ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
 5. อาคารประเภทต้องมีพ้ืนรับน้ าหนักตั้งแต5่00 ก.ก./ตร.ม.   ต.ร.ม. ละ๔.๐๐บาท 
 6. ป้ายคิดตามพ้ืนที่ของป้าย      ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
 7. เขื่อน, ทางหรือท่อระบายน้ ารั้วหรือก าแพงคิดตามความยาวเมตรละ 1.00 บาท 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหาร
 ส่วนต าบลกายูบอเกาะ อ า เภอรามัน  จั งหวัดยะลา โทรศัพท์ ๐–7329–9477 หรือเว็ปไซต์
 http://www.kayuboko.go.th 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.kayuboko.go.th/


แบบ ข.๑ 
ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

 
เขียนที.่............................................  

วันที่..........เดือน........................พ.ศ. .....  
 ข้าพเจ้า.........................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 (   ) เป็นบุคคลธรรมดาบ้านเลขที่........ตรอก/ซอย .......................................ถนน.......................................  
หมู่ที.่...........ต าบล/แขวง............................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด................................................  
 (   ) เป็นนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ............................  
เลขทะเบียน.................................................มีสานักงานตั้งอยู่เลขที่...........................ตรอก/ซอย..............................  
ถนน....................................หมู่ที.่............ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต............................................  
จังหวัด.........................................โดยมี........................................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคลผู้
ขออนุญาตอยู่บ้านเลขที่...........................ตรอก/ซอย.........................ถนน...............................................................
หมู่ที.่.........ต าบล/แขวง.............................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด...............................................  
ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต......................................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑ ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขท่ี.........ตรอก/ซอย...................... 
ถนน...................................หมู่ที.่......ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต......................จังหวัด.....................   
โดย.................................................................... ............................................เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนดที่ดิน
เลขที ่/น.ส. ๓เลขที/่ส.ค. ๑เลขที่.........................................เป็นที่ดินของ..............................................................  
 ข้อ ๒ เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด............................................................จานวน.............เพ่ือใช้เป็น.................................................  
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.......................คัน 
 (๒) ชนิด...........................................................จ านวน...............เพ่ือใช้เป็น................................................  
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.......................คัน 
 (๓) ชนิด............................................................จ านวน..............เพ่ือใช้เป็น...............................................  
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.......................คัน 
ตามแผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ ๓ มี .....................................................เป็นผู้ควบคุมงาน..............................................เป็นผู้ออกแบบ 
และค านวณ 
 ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสร็จใน.....................................................วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ ๕ พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆมาด้วยแล้วคือ 

(1) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนจ านวน..............ชุดชุดละ....................แผ่น  
(๒) รายการค านวณหนึ่งชุดจ านวน.......................แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคาร
ที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
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 (๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร( กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต )  
 (๔) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
ที่ออกให้ไม่เกิน๖เดือน 
 (๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต)  
 (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคารจ านวน…………..………ฉบับ
พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมจ านวน……...…..
ฉบับ( กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมแล้วแต่กรณ ี)  
 (๗) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.๓เลขที ่/ส.ค.๑เลขที…่……………...จ านวน……..……..ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินจ านวน…….……………ฉบับ 
 (๘) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ๓จ านวน…...ฉบับ 
 (๙) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้
ควบคุมงานจ านวน…………..ฉบับ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี )  
 ( ๑๐ ) เอกสารอื่นๆ ( ถ้ามี )……………………………………………………………………………………..…………….  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………  
 

(ลายมือชื่อ)……………………………………….………… 
            (………..………………………………………) 

       ผู้ขออนุญาต 
 

หมายเหตุ( ๑ ) ข้อความใดที่ไม่ใช่ให้ขีดฆ่า 
   ( ๒ ) ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้าข้อความที่ถูกต้อง 
 
หมายเหตุเจ้าหน้าที่ 
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่าจะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่ …………
เดือน……….........……….พ.ศ…………………..  
 ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต…….…….............................……………เป็นเงิน……….……….บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน…………………………………………………..เป็นเงิน………….……บาท…..……สตางค ์
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน……………..……บาท…….…..สตางค ์(………….………………………..……………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที…่………………..……เลขที…่…………………ลงวันที่………..เดือน……………………..…………….พ.ศ……………………….  
ออกใบอนุญาตแล้วเล่มที่…………….…….ฉบับที…่……….………ลงวันที่……………เดือน…………….……..พ.ศ…………….  
 

( ลงชื่อ )………………………………………… . 
                                             ต าแหน่ง……………..………………………… 

 

 


