
 

 งานที่ให้บริการ  การขอสำเนาข้อมูลข่าวสาร 
 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกายูบอเกาะ 

 
  ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
โทรศัพท ์๐ – 7329 – 9478    ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
โทรสำร ๐-7325-4353 
 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 
ประชาชนจะขอข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยต้องยื่นคาขอการเขียนคำขอควรเขียนให้ถูกต้องครบถ้วนใน
รายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอข้อมูลและรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลที่ขอให้ชัดเจน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
๑. ย่ืนคำร้องพร้อมหลักฐาน     ใช้เวลา ๒ นาท ี
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน    ใช้เวลา ๒ นาท ี
๓. เสนอให้ผู้บริหารอนุมัติ      ใช้เวลา ๒ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
๑. สำเนาบัตรประชาชนหรือ 
๒. สำเนาบัตรที่ส่วนราชการออกให้โดยมีรูปถ่ายและปรากฏเลขประจำตัว๑๓หลัก 
 
ค่าธรรมเนียม 
 

1. ท ำส ำเนำโดยเครื่องถ่ำยเอกสำร ขนำดกระดำษ เอ 4 หน้ำละไม่เกิน 1 บำท 
 ขนำดกระดำษ เอ 3 หน้ำละไม่เกิน 3 บำท  

2. ท ำส ำเนำโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ ขนำดกระดำษ เอ 4 หน้ำละไม่เกิน 5 บำท  
3. รับรองส ำเนำถูกต้อง ค ำรับรอง หน้ำละไม่เกิน 5 บำท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยู
บอเกำะ อ ำเภอรำมัน  จังหวัดยะลำ โทรศัพท์๐-73299478 หรือเว็ปไซต์ http://www.kayuboko.go.th 
 
 

http://www.kayuboko.go.th/


ส ำหรับเจ้ำหนำ้ที ่

 วันที่..........เดือน.......................พ.ศ.............. 

 เวลำ..........................................................น. 

 
แบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ อ าเภอรามัน จังหวัดยะลา 
 

เขียนที่ .................................................................. 
                                                                                     วันที่............เดือน.....................พ.ศ...............    

           

ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว).........................................................อำยุ.............ปี อำชีพ................................  
ต ำแหน่ง............................................................สถำนที่ท ำงำน/สถำนศึกษำ.................................... ..............................
อยู่บ้ำนเลขท่ี.................หมู่ที่...........ตรอก/ซอย.........................ถนน.............................ต ำบล/แขวง.. .........................
อ ำเภอ/เขต..................................จังหวัด................................... ....หมำยเลขโทรศัพท์.................................................. 
มีควำมประสงค์ขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย   ขอตรวจดู          ขอคัดส ำเนำ         ขอเอกสำร        ขอคัดส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้อง   
  

ในเรื่องต่อไปนี้   ๑. ...........................................................................  ๒. .......................................... ......................... 
           3. ...........................................................................  4. ...................................................................  
เพ่ือใช้ประโยชน์ ............................................................................................................ ...............................................   

ทั้งนี้  ข้ำพเจ้ำยินยอมจ่ำยค่ำธรรมเนียมตำมประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร
ก ำหนด 

(ลงชื่อ)                                                   ผู้ขอ 
                                               (                                         ) 

หมายเหต ุ - กรุณาแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และรับรองสำเนา  

      - หากท่านไม่เห็นด้วยกับคำส่ังนี้ ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

              ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ทราบคำสั่งนี 

(สำหรับเจ้าหน้าท่ี) 
ได้ดำเนินการ    (   ) ให้ข้อมูล/เอกสารท่ีผู้ขอต้องการแล้ว 
                    (   ) ให้เข้าตรวจดูข้อมูลเอกสารแล้ว 
                    (   ) นัดมารับเอกสารวันท่ี.........................................                                           
                    (   ) เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 
                    (   ) ไม่สามารถเปิดเผยได้เพราะ.............................. 
                          ……………………………………………………………….. 
            (ลงช่ือ)......................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง 
                   (......................................................) 
 
 
เรียน  ปลดัองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ 
        ได้พิจำรณำจัดท ำข้อมลู/เอกสำรที่ขอตำมอ ำนำจหน้ำที่แล้ว 
        - เห็นควรอนุมัต ิ
          (ลงช่ือ)................................................................. 
                                 (......................................................) 
                     (หัวหน้าส่วน/หัวหน้าประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ) 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ 
        - เพื่อโปรดอนุเครำะห์ข้อมลู/เอกสำรตำมที่ขอข้ำงต้นด้วย 
                 (ลงช่ือ)................................................................ 
                            (......................................................) 
                         ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ 
ค ำสั่ง  ผู้อนุญำต 
        (   )  อนญุำต 
        (   )  ไม่อนุญำต เพรำะ.............................................................. 
                       (ลงช่ือ)......................................................                                                            
.                                (.................................................)             
                        นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ 
 
(สำหรับผู้ขอ) 
ข้าพเจ้า (   ) ได้รับบริการตามท่ีขอเรียบร้อยแล้ว 
           (   ) ได้ชำระเงินค่าทำสำเนาเอกสาร                       บาท 
           (   ) ได้ชำระเงินค่าทำสำเนามีผู้รับรอง                      บาท 
           (   ) ไม่ต้องชำระเงินเพราะมีรายได้น้อย เป็นบริการของ อบต. 
                  (ลงช่ือ)..........................................................ผู้ขอ 
                         (                                            ) 


