
 

 งานที่ให้บริการ  การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกายูบอเกาะ 

 
  ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกำยูบอเกำะ   วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
โทรศัพท ์๐–7329–9478     ตั้งแต่เวลำ๐๘.๓๐น. –๑๖.๓๐น. 
โทรสำร  ๐-7325-4353 
 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

๑. จดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่)  
ผู้ประกอบพาณชิยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน๓๐วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 

๒. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
ถ้าผู้ประกอบพาณิชยกิจมีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตามรายการข้างล่างนี้ 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงภายใน๓๐วันนับตั้งแต่วันที่มี การเปลี่ยนแปลงรายการที่
จดทะเบียนไว้เดิม 
รายการที่ต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงมีดังนี้ 
 ๑. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพ่ิมใหม่ 
 ๒. เปล่ียนชื่อที่ใช้ในการประกอบกิจการ 
 ๓. ย้ายสำนักงานใหญ่ 
 ๔. เปล่ียนผู้จัดการ 
 ๕. เจ้าของหรือผู้จัดการย้ายที่อยู่ 
 ๖. เพ่ิมหรือลดเงินทุน 
 ๗. ย้ายเลิกหรือเพ่ิมสาขาโรงเก็บสินค้าหรือตัวแทนค้าต่าง 
 ๘. รายการอื่น ๆ เช่นเจ้าของหรือผู้จัดการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุลเป็นต้น 
๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 ในกรณีที่มีผู ้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบกิจการภายใน๓๐วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ๑. กรอกแบบฟอร์มคำขอจดทะเบียนต่างๆ   ใช้เวลา ๓ นาท ี
 ๒. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน  ใช้เวลา ๑ นาท ี
 ๓. ออกใบทะเบียนพาณิชย์    ใช้เวลา ๒ นาท ี
 ๔. ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย์  ใช้เวลา ๑ นาท ี
 



 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ )  
 ๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำอย่ำงละ 1 ฉบับหรือ 
 ๒. หนังสือมอบอ ำนำจ ( กรณีผู้ประกอบกำรพำณิชย์ไม่ได้มำจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอำกรแสตมป์
 10 บำท 
 ๓. พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
 อย่ำงละ 1 ฉบับ 
 ๔. ส ำเนำสัญญำเช่ำหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ ( กรณีไม่ใช่บ้ำนของตนเอง ) ( ถ้ำมี ) พร้อมส ำเนำ
 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ 1 ฉบับ 
กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์ 
 ๑. ใบส ำคัญใบทะเบียนพำณิชย์ ( ตัวจริง ) หรือ 
 ๒. เอกสำรกำรแจ้งควำม ( กรณีใบส ำคัญสูญหำย )  
 ๓. ส ำเนำบัตรประจำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำอย่ำงละ 1 ฉบับหรือ 
 ๔. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ประกอบกำรไม่ได้มำจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอำกรแสตมป์ 10 บำท
 พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
 อย่ำงละ 1 ฉบับ 
เอกสารกรณีการเปลี่ยนแปลงต่างๆดังนี้ 
 กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ -สกุลกรอกเอกสำรขอ (แบบทพ.มีเอกสำรเพิ่มเติมที่ต้องยื่น)  
 - ส ำเนำเอกสำรแสดงกำรเปลี่ยนชื่อ -สกุล 
 กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ ( ชื่อร้าน ) กรอกเอกสำรค ำขอ ( แบบทพ. ) ไม่ต้องใช้เอกสำรเพ่ิมเติม 
 กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกิจ ( วัตถุประสงค์ของร้าน )  
 - กรอกเอกสำรค ำขอไม่ต้องใช้เอกสำรเพ่ิมเติม 
 กรณีเปลี่ยนแปลงจ านวนเงินทุนที่น ามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า ( เงินหมุนเวียนต่อ
 เดือน )  
 - กรอกเอกสำรค ำขอไม่ต้องใช้เอกสำรเพ่ิมเติม 
 กรณีเปลี่ยนแปลงที่ตั้งสานักงานแห่งใหญ่ ( ที่ตั้งร้าน ) หรือเพิ่มสาขากรอกเอกสำรค ำขอมีเอกสำร
 เพ่ิมเติม 
 - ส ำเนำสัญญำเช่ำหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ ( กรณีไม่ใช่บ้ำนของตนเอง ) ( ถ้ำมี ) พร้อมส ำเนำ
 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่อย่ำงละ  1 ฉบับ
 กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 
  - กรอกเอกสำรค ำขอพร้อมยื่นเอกสำรที่ต้องใช้ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ได้แก่ 
 ๑. ใบส ำคัญใบทะเบียนพำณิชย์ ( ตัวจริง ) หรือ 
 ๒. เอกสำรกำรแจ้งควำม ( กรณีใบส ำคัญใบทะเบียนสูญหำย )  
 ๓. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำอย่ำงละ 1 ฉบับหรือ
 ๔. หนังสือมอบอ ำนำจ ( กรณีผู้ประกอบกำรพำณิชย์ไม่ได้มำจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอำกรแสตมป์
 10 บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับ ม อ บ
อ ำนำจอย่ำงละ 1 ฉบับ 
 
 
 



 
 
ค่าธรรมเนียม 
 

 1. จดทะเบียนตั้งใหม่    จ ำนวน 50 บำท 
 2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร  จ ำนวน 20 บำท 
 3. จดทะเบียนยกเลิก    จ ำนวน 20 บำท 
 4. ขอตรวจค้นเอกสำร    จ ำนวน 20 บำท 
 5. ออกใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์   จ ำนวน 30 บำท 
 6. ขอคัดส ำเนำเอกสำร    จ ำนวน 30 บำท 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กำยู
บอเกำะ อ ำเภอรำมัน  จังหวัดยะลำ โทรศัพท์๐–7329– 9477  
หรือ เว็ปไซต์ http://www.kayuboko.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kayuboko.go.th/


 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 



 

หนังสือมอบอ านาจ 
 

ที.่.......................................................................  
วันที่................เดือน...............................พ.ศ. ........................  

 
 โดยหนังสือฉบับนี้ข้ำพเจ้ำขอมอบอ ำนำจให้......................................... ........................................................
ซึ่ ง เป็นผู้ ถือบัตร .....................................................................เลขที่ ..........................................................................
ออกให้ณ...................................................เมื่อวันที่.........................................................อยู่บ้ำนเลขที่.......................
หมู่ที่………..........ตรอก/ซอย........................................ถนน...................................แขวง/ต ำบล....................................
เขต/อ ำเภอ....................................จังหวัด .......................................... รหัสไปรษณีย์ .............................................  
หมำยเลขโทรศัพท์...........................................................................(ของผู้รับมอบอ ำนำจ) เป็นผู้มำขอยื่นจดทะเบียน
.................................................................................................. ........................  (พำณิชย์, เปลี่ยนแปลง, เลิกพำณิชย์) 
ของ ................................................................................................................ต่อนำยทะเบียนพำณิชย์ แทนข้ำพเจ้ำ 
(ชื่อที่ใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจ)  ตลอดจนให้มีอ ำนำจแก้ไขถ้อยค ำหรือข้อควำมใด ๆ ในค ำขอจดทะเบียนได้
ทั้งสิ้น และให้มีอ ำนำจรับทรำบค ำสั่ง  จำกนำยทะเบียนพำณิชย์แทนข้ำพเจ้ำได้ด้วย 
 

 ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบซึ่งอำจจะมีข้ึนเนื่องจำกกำรรับมอบอ ำนำจนี้โดยสิ้นเชิง 
 
     ลงชื่อ.....................................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
      (............................................................) 
 
     ลงชื่อ.....................................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
 
                                 (..............................................................) 
 
     ลงชื่อ.....................................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ 
      (.......................................................... ..) 
 
     ลงชื่อ.....................................................................พยำน 
      (............................................................) 
 
      
 


